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Unica

Unica e la piattaforma del Ministero dell’Istruzione e del Merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’'orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All'interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma web.
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2. Area privata Utente scuola

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi” nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e (Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e (Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

In alternativa, puoi accedere con le credenziali del Ministero dell’istruzione e del
merito (MIM) che gia possiedi se hai I'abilitazione per altri servizi (es. SIDI).

Governa [taligna

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole d accesso dal 01/70/2021
Uarrarmi £
Passaard Py
OPPURE
o et fppeatandis:d SEID
E Entra con CNS Apprafordsd (RS
spea’ {0 AglD Sei un nuove utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali, leggere e
accettare le informative e documenti. Per procedere seleziona “Avanti”.
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https://unica.istruzione.gov.it/

Uniea

Bene Luca, ci siamo quasi!

Ol trowd wn rispilogo dei woi dati personal
proseguire loggl o scootta ls in

ils Piattoforma

informativa relativa al servizi E-Portfolio e Docente tutor

cetto il documento di Termini & Condizion|

ane o accettn 'atta di namina del Ministera quale Responsebile del trattamenta

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.

2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come dirigente scolastico e contemporaneamente come genitore di uno studente,
puoi cambiare il profilo da usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per
farlo, usa la voce “Cambia profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da utilizzare per
la navigazione da quel momento in poi.

@ @ Luca Boschi v

- Dirigente [
Strumenti =
m Amministrazione

Cambia Profilo po’?,

FIGURA 3 —MENU: IL TUO NOME > CAMBIA PROFILO
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2.4 Esci dalla piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.

©) (® LucaBoschi v

Homepage

Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 4 — MENU: IL TUO NOME > ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni del tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

@) @ LucaBoschi v

Homepage

cuola = Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 5 — MENU: IL TUO NOME > PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi le informazioni a te associate: nome e cognome,
qualifica, indirizzo e-mail, codice fiscale, le informazioni sui tuoi istituti (nome e
codice meccanografico).

Oltre a verificare i tuoi dati, puoi anche modificare I'indirizzo e-mail. Per farlo usa il
collegamento “Vai nell’area riservata del Ministero” che ti conduce nell’area
riservata del sito web del Ministero dell’istruzione e del merito, dove puoi
aggiornare l'indirizzo e-mail associato al tuo profilo in Unica.
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{2} Ministero d

-
U"lea CogsalUnica Oriontomonte =  Vivereloscucla =  Strumenti

= & Dirigente |

i Amminigtrazions

Homepage 1 tuoi istituti = Calandario seolastice

Luca Boschi

Dirigente
Informazioni personali

Indirizza email Codice fiscale
miilperscucia@gmad.com MRTSPRES0GTIKD

Vual modificare queasti dati?

(—}i] Vai nell'area riservata del Ministero
7

| tuoi istituti

LIDEGERCIE

L.C. Leonardo Da Vinci

LIDEBEKCIE
Scuola Leonardo Da Vinci
Secuala secandaria di prima grado
Via Firenze 7, 20022 Mitano (M1}

LIDEBEKCIB

Plesso Marco Pola

Scuola secandaria di prima grado
Via Roma B, 20020 Milano (M)

Cambia Prafiie {5

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

Nella tua homepage sono riportati gli istituti presso cui presti servizio con alcune
informazioni di riepilogo e la possibilita di navigare verso la pagina di dettaglio di
ciascun istituto.

L) Ministero delllstruzions e dal Merita

. :
U"lea Cogé Unica Oriontamonte = Viverslascucls =  Strumenti = @, Ditgente)
Amministraziens

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profile. {5

Buongiorno Luca,

da qui puoi consultare |'E-Portfolio degll studenti dei tuoi istituti

| tuoi istituti

e uno e approfondisci | dettagli
Istituto Alessandro Manzoni & @
LIDESEKDE
2 scuale 48 classi
o (o
(}: Vai al doteaglio 42 docenti () 148 studenti
| " =
LL.S. “Lorenzo Rota" di & @
CanIZlocorte 2 scucle 28 class|
LIDEDEKDIE
ot =
(’—8 Vi ol dottaglio 15 docent () 148 studenti
Calendario 54 bb=i-0
Controfa e fissa gli incontri con il docente tutor, " ‘ ‘ | WK H ﬁ
P = |
'{\__‘»: Vot alla saziona IKI ’_ 255 | il ‘§'=
r:u:'f'f |

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE

4.1 | tuoi istituti

Dalla tua homepage, oppure dalla voce “I tuoi istituti” nel menu di navigazione, puoi
accedere alla pagina di dettaglio di ogni istituto a te associato. Per raggiungerla dalla
homepage segui il collegamento “Vai al dettaglio”.
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Istituto Alessandro Manzoni

LIDESEKDI6

Lf;h ‘2) »

2 scucle 48 class

oo <
>4

s , 42 docenti (D 148 studonti
L -,l Val al dettaglio )

FIGURA 8 — SCHERMATA | TUOI ISTITUTI > VAI AL DETTAGLIO

4.1.1 Dettaglio istituto

Nella pagina di dettaglio di un istituto trovi schede con informazioni per ogni scuola
appartenente all’istituto principale. Oltre all’anagrafica della scuola trovi elencate le

singole classi, organizzate per anno di corso. Puoi selezionare una classe per
proseguire la tua navigazione nel dettaglio di quella classe. In alternativa puoi

utilizzare il collegamento “Percorso di studi degli iscritti alla scuola” per consultare

una vista aggregata dei dati sul percorso degli studenti (vedi sezione 5.1).

Unica - Guida per utente scuola
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Miristero delllstruzione e dal Merita

. :
U"llea CogéUnica Orisntamonte =  Viverslascucls =  Strumenti = & :::":I:I‘:t:"mm

Homzpage I tuoi Istitutl = Calendario scolastico Cambia Protils £
Qui trovi informazioni sull’istituto
Alessandro Manzoni
LIDESEKO
Istituto d'Istruzione Superiore A. & oo
Manzoni 12 class| 30 docenti (3}
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Percorso di etud| degli iscrittl alla scuola =
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Classi del el b e [Biacrisans ands TR |
1" anno
-2 =2 >
17D 19 CCHI
descrizione seds)| [dmmcriciane seel
-2 =
29 AINF 2°BAMB 29 CCHI
Classi del dessiisens seds| [daacrsions sede T
2* anno
> - -
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%
e 3°A 3°BINF 3°C
Classi del desarizons seda [Bsscrisiona sads s ciiiiiG dince]
3% anno
- - -
Chiudi dettagli classi T

FIGURA 9 — SCHERMATA ISTITUTO
4.1.2 Scuole e classi

Proseguendo la navigazione su una classe raggiungi una pagina che, oltre alle

informazioni essenziali sulla classe, offre una doppia vista sugli studenti e sui docenti

di quella classe.
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Ministero dell'lstruziona e dal Marito

- o
U"llea Cos@Unica Oriontamonte =  Viverslascucls =  Strumenti = @, ﬁ":::‘:"mm

Homapage Ituoiistitutl = Calendario scolastico Cambis Profie {7
doenas > lutiate Alessandre Manzooi » lsttu dlstruzone Superiore A, Manzoni - 3% 4

Classe 3°9A

Descrizione sede Scusla Grado distruzions
[descrizione sede] Istituto d'lstruzione Superiore A. Scuola secondarla di secondo
Manzoni grado

Percorsa di studi della classe —

20 studenti 8 docenti

Usa i collegamenti di esguito per consultare 'E-Portiolio dei singeli studenti,

Arena Valentina Gaudenzi Silvia Onti Marco

Ytz ol nscita: 16/01/2007 Drata o ransite: 2O/DS/ETT Data di rissita: [6/01/20¢

Barbero Alberto Gentili Matteo Pa Giorgia
e trata  nmscita: /012000 yata o 20j081300

Dato di naceita: 20405/2007

Reffere Luca

Belluno Giulio Irena Valenting

Burato Francesca Laisi Antanella Rossi Laur
iy e Drata o rwscite: WHOI2007 Datu di nnscite: 201053007
Conti Marco Michelini Michele Russo Cristina

: ato d noscite: FOADEIPO0T Yot di nascita: 16012007

at i nmacite: /OFIOO7

Damele Giorgia

Nardini Pacla
ata di negeto; 2HOE 2007 "

cite: /012007

Ferrero Luca

ta off naaeitl W60/ 2007

Nerrato Daniele

FIGURA 10 — SCHERMATA CLASSE / VISTA STUDENTI

Da qui puoi accedere all’E-Portfolio dei singoli studenti della classe semplicemente
selezionando il nome di uno studente.

In alternativa, puoi utilizzare il collegamento “Percorso di studi degli iscritti alla
classe” per consultare una vista aggregata dei dati sul percorso degli studenti (vedi
sezione 5.2).
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(') Miristero dellistruzione e dal Marito

s Dirty
/ P 2N il T = gente |
U nle‘l CoséUnica Orientameonte Vivers la scucla Strumanti @; Ftairn

Homspage I tuoiistitutl = Calendario scolastico Cambis Brofils {1
Hoenas » lutitute: Alessandrn Mineoni » lariiuo dflstnorlone Supetions & Manemoni - 374

Classe 3°A

Deacrizione sede Scucla Grado d'istruzions
[deserizione sede] Istitute d'lstruzione Superiore A. Scuola secondaria di seconda
Manzoni grado

Percorso di studi degli iscritti alla clazse —

20 studanti 8 docanti

Elenco dei docenti associati alla classe su SIDL

Amirante Federica Brocca Fiorella Ferranti Luca
Barbato Michele Colangelo Marco Girolamo Sara
Bonomo Alessandro D'Amato Giargia

FIGURA 11 — SCHERMATA CLASSE / VISTA DOCENTI

La vista sui docenti riporta I’elenco dei docenti della classe abilitati per I'accesso alla
piattaforma. Da questo elenco e possibile verificare eventuali problemi con le
abilitazioni dei docenti.
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5. Percorso di studi

Puoi consultare il percorso di studi degli studenti a tre diversi livelli di dettaglio: a
livello dell’intera scuola, a livello di classe e per singoli studenti.

5.1 Visualizza il percorso di studi degli studenti frequentanti la scuola

Nella pagina di dettaglio di un istituto, raggiungibile dalla voce di menu “I tuoi
istituti”, consulta la scheda di una scuola dell’istituto e segui il collegamento
“Percorso di studi degli iscritti alla scuola”.

Unlca CoséUnica Orisntamonte =  Viverslascucla = Strumenti = & ?:;T::‘i"mm

Homapage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profile. {5

doene > lgtiidto Alessandro Manzori

Qui trovi informazioni sull’istituto
Alessandro Manzoni

LIDESEKCS

Istituto d'Istruzione Superiore A. o) oo
L~ =
Manzoni 12 classi 30 docenti ()
unla secondaria di secondo grads

Via Firenze 7, 20022 Massina (ME)
Parcorse dl studi degli scritti afla scwola =
&

1A 1A 1°A
Classi del e Ik sl i okl
1" anneo

- 4 -

FIGURA 12 — SCHERMATA ISTITUTO > PERCORSO DI STUDI A LIVELLO DI SCUOLA

Puoi cosi consultare informazioni aggregate sulle attivita svolte dagli studenti con
particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini dell’orientamento. Le
informazioni disponibili in questa pagina sono:

e Attivita scolastiche, ovvero le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola e frequentate dagli studenti

e Ammessi all’esame di Stato conclusivo del ciclo di istruzione

e || dettaglio sui moduli di orientamento formativo

e Le esperienze di mobilita studentesca

Unica - Guida per utente scuola 15



Eccetto la dimensione Ammessi all’esame di Stato conclusivo del ciclo di istruzione,

puoi approfondire I'analisi di tutte le altre dimensioni selezionando un anno di corso

in particolare (es. tutte le classi prime, seconde, ecc.).

Ministero dell'lstruziona e dal Marito

~ o Dirigent
Uillea CogéUnica Oriontamonte =  Viverslascucls =  Strumenti = & il
Amministrazions

Homepage I tuoi istitutl = Calendsrio scolastico Cambia Profil £

Brado Leonseds Ds Wingl » Seicarsa i st

Percorso di studi dell’
Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

Nome Istitute

C leonarde Da Vinci

Anno scolastico

'- 42 425

Clanai Studant!

202313024

= &

Attivita scolastiche & i all' i Stato lusivo del cicle diistruzione
Tutte  Prime  Seconde  Teree iy
84.6% J -3 rinpetio all snno precadarts
inelin ot 8 v o s herte —

B | -a% tspein stwns pracedenta

Numera totale di atbyita svolts 1 5'4% [/ 5% Capere stunen:saemaaene

39 T 124 riseenia slfanne precsdents

@ &%

Modull di orientamento formativo Mobilita studentesca
Tutte Prime Seconde Tere Tutte Prime Ssconde  Terzs
Media ativich svolie per studente Numero totale di attivith svoite

39 39 + % ripero aranno pracedente

Mumers totabe di atbyita swalte Nurrero totale & studenti coinolt

]43 143 T +2% dapstio &l'snno precadents

13 progetti/ i pill richiesti Le 3 destinazioni pii richieste

Percorno orientaments B 143 student Nome esperienza ¥ 134 studenti
Percorso orientarmento A 33 studenti Mo esperienza X 45 student]
Percorso orientaments C 12 grudenti Nome asparianza X 41 studanti

FIGURA 13 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI A LIVELLO DI SCUOLA
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5.2 Visualizza il percorso di studi degli studenti frequentanti per singola
classe

Nella pagina di dettaglio di un istituto, seleziona una classe per navigare sulla pagina
di dettaglio di quella classe. Da qui segui il link "Percorso di studi degli studenti
iscritti alla classe” per consultare la pagina che aggrega i dati sulle attivita svolte
dagli studenti con particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini
dell’orientamento.

Percorso di studi della
classe 3° A

Noms istituts

LE. Laonarda Da Yinc:

Anno scolasticn

20233024 = 20
L ! Studenti
a s
Attivita scolastiche Ammessi alla classe successiva
Media dels atuyith svolle per students i ks
84A.8% 1 -5 rinpette wlnnn provedese
S
Mumero totale di attavits svolte
MNan ammes
16.4% | ! )
Numers totols di studenti che honno portccpoto
12 —
Moduli di crientaments formative Mobilita studentesca
Nurmners totale di attivith svolle Hurners totals di attvith swalie

Numers totake di studenti coirvehi

20

|3 progetti/esperienze pil richiesti

Murnore totale di studenti coirvolti

20

Le 3 destinazioni pii richieste

Fercorso ofientamento B 143 studenti Nome esperienza X 134 studenti
23 studentl Homs 6 45 student]
12 studenti Nome esperienza i 21 studenti

FIGURA 14 — SCHERMATA CLASSE > PERCORSO DI STUDI A LIVELLO DI CLASSE

A differenza della vista per scuola, qui non sono disponibili strumenti per un’analisi
ulteriore dei dati, ma puoi consultare direttamente I'E-Portfolio dei singoli studenti
per raggiungere le informazioni piu puntuali.
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5.3 Visualizza il percorso di studio per singolo studente

Raggiunta la pagina di dettaglio di una classe, seleziona un nome nell’elenco degli
studenti disponibile in pagina per accedere al suo E-Portfolio.

(20 Ministero dellstruzions e dal Marita

— . Dirigent
Unlea CogéUnica Oriontamonte =  Viverslascucls =  Strumenti = & et/
amministrazions

Homepage I tuoiistitutl =

Classe 3°A

Descrizione sede

[deserizione sede]

Percorso di studi della classe -

20 studenti B docenti

Usa i collegamenti di seguito per

Arena Valentina

di nasc da: 16172007

Barbere Alberto
ata dinasoits: MO8 2007

Belluno Giulic
Dara df nasoita 0L 2007

Burate Francesca
Data di nazait: 0502007

Conti

Damele Giorgia

Ferrero Luca
ntn of nascite N0 2007

Calendario scolsstico

Isr {lst @ SUpwr A a
Scucla
Istitute d'lstruzione Superiore A.
Manzoni

consultare 'E-Partiolio dei singali studenti

Gaudenzi Silvia

Gentili Matteo

b WON 2007

Laisi Antanella
Dato o naseito; /012007

Cambia Profil £

Graco distruzions
Scuala secondaria di seconda
grado

Onti Marce
Pamele Gicrgia
Reffero Luca
Dato di n a: |01 2007

Rossi Laura

Russe Cristing
Dt ol nasciva 160112007

it 20M0SE00T

FIGURA 15 — SCHERMATA CLASSE > PERCORSO DI STUDI DI SINGOLI STUDENTI

L’E-Portfolio degli studenti € organizzato in quattro aree: Percorso di studi, Sviluppo
competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

Usa il collegamento “Vai alla sezione dedicata” nel riquadro “Percorso di studi” per
consultare le informazioni di dettaglio sul singolo studente.

Unica - Guida per utente scuola 18



{7} Ministoro dellistnuzione o dal Merita

4 "
URRIC A coccvnes oriontomento = viverstoscusia = strumenti = @) Dite=ote)
Amministrazions

Homepage I tuoi istitutl = Calendario scolastico Cambia Profio {5)

Michele Michelini

E-Portfolio
& Q
e
Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare in ogni momento Il sue percorso di studi Potrai esaminare favanzamento delle sue competenze
o le esperienze formative attraverso le attivita e le certificazioni registrate.

N
(\' ’," Vol ala sexionoe dedista Dispenibils prossimaments

’—
v—

Capolavoro Autovalutazione

Par ogni anno scolastica potr3 indicare skmenc Potrai verificare se ha compilato I'autovalutazione delle

FIGURA 16 — SCHERMATA E-PORTFOLIO STUDENTE

In questa pagina trovi anzitutto le informazioni sulla posizione dello studente per
I’anno scolastico corrente e il dettaglio del piano di studi seguito.

n u

Puoi selezionare i diversi ordini e gradi di istruzione (“scuola primaria”, “scuola
secondaria di primo grado” e “scuola secondaria di secondo grado”) o i singoli anni
scolastici per consultare le informazioni relative a percorsi o classi gia completati.
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Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

Indlirizen di stud

Liceo Linguistico

Scuola primaria scondsria di primo grado

Istruzione e formazione
5 Plano di studi

lanna | It anno

Licea Linguistico

Liceo Linguistico

Istitute: Istitute distruzione Superiors A. Manzani

Codice meccaragrafica [codics scuola]

Discipiine

Lingus & latteratura italiana

Lingun & cultura straniera |

Lingua & cultura straniers 2

Lingus & cultura stronkers 3

Soria

Filosofia

Matematica

Fisica

Scunla Classe
Istituto d’Istruzione Superiore A, 3°A
Manzoni
Scuola secondarka di secondo grade
1l anne IV arna v
Liceo Linguistica Indirzze stod Irelivizzes stieli
Indirzzo di studi: Lises Linguistica
Class= & serione 3% A
Cre annuali

B2

a8

132

B2

66

68

(-1}

66

FIGURA 17 — SCHERMATA PERCORSO

A seguire trovi anche I’esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.

DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE

B Esiti scrutini finali

Scusle e
Anno = :

codice meccanografico
[Nome scusla]

I anng
lecdies acuolal

G+ [Neme scusia]

2* snno
[eadice scusla]

Indirizzo studi Esito finale

Liceo Linguistizo

Ammessa
lcodice indirizzo L

Licoo Linguistico

Ammessa
[codice indirizzo] ©

FIGURA 18 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative che ha

svolto in ambito scolastico, divise per tipologia.
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NB: trovi elencate le esperienze formative che via via sono registrate e caricate nella
piattaforma dalla scuola.

Le esperienze sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole superiori al mondo del lavoro, al proseguimento degli studi e
sviluppare competenze;

Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola;

Mobilita studentesca: elenca gli eventuali periodi di studio che lo
studente ha svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
eventualmente ottenuti partecipando a concorsi e competizioni inseriti
nel programma annuale delle eccellenze, per studenti della scuola
secondaria di secondo grado;

Moduli di orientamento formativo: sono le attivita svolte nell'ambito
dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico, organizzate a partire
dalla scuola secondaria di primo grado ai fini dell’orientamento.
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Tipologia di parsaras Ore proasa la strutturg Anr scolstico Qe in il
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FIGURA 19 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESPERIENZE

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.
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6 Calendario scolastico (per utenti di area Amministrazione)

In questa sezione puoi gestire i calendari scolastici degli istituti assegnati.

La compilazione della sezione e facoltativa e tipicamente a cura del personale di
segreteria.

6.1 Gestisci giorni di sospensione dell'attivita didattica

Selezionando I'Istituto in elenco puoi inserire le date di inizio e fine delle lezioni e i
giorni di sospensione dell’attivita didattica, per come deliberati dalla scuola o dalla
Regione di appartenenza.

Impesta le chiusure scolastiche

Scuola Marco Polo - Calendario scolastico 2023/2024

Inserisci l'inizio e la fine delle lezioni e definisci la suddivisione in periodi.

Data diinizio delle lezioni® Data di fine delle lezioni®

2

na-una dita o)

FIGURA 20 — SCHERMATA CHIUSURE SCOLASTICHE
Attraverso il calendario puoi indicare una data di inizio e di fine delle lezioni.

Usa il bottone “Avanti” per accedere alla schermata successiva dove puoi verificare
le date di sospensione dell'attivita didattica gia presenti, che coincidono con le
festivita nazionali.

Puoi anche aggiungere altre festivita e chiusure per completare il calendario
scolastico.
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Imposta le chiusure scolatiche

Impesta le chiusure acolastiche

Verifica o maoditica le date di chiusura che coincldono con le fastivitd nazionali,
Puoi anche aggiungere altre festivita e chiusure per completare il calendario scolastico,

Scuola Marco Polo - Calendario scolastico 2023/2024

Data inizia: * Data fina:

Ognissanti 011172023 = [ 05112023 o] ‘
Data Infzio: * Data fine: *

Immacalata Concezione | 08/12{2023 it I 0B2/2023 m) ‘
Data inizia: * Data fine: *

Chiusura natalizia | 23122023 l OBfO1 2024 ] ‘
Data inizic: * Data fine:

Chiusura pasquale | /052024 i 2212023 m
Data Infzio: * Data fine: *

Festa della Liberazione 081212023 i l 2EIN2023 m |
Data Inizio: * Data fine: =

Festa del lavore | Of12f2c2s @ l 01/05/2024 @ |
Data inizio: * Data fine: *

Festa della Repubblica 0208/ 2024 @ O2/08/2024 @ |

Inserisci nome chiusura: * Data indzio: * Data Hne: *

Carnavala I5/03j2024 it 28[02f1024 a2l l Efimina

@ Aggiungi un'altra chiusura

=3l

FIGURA 21 — SCHERMATA IMPOSTA CHIUSURE SCOLASTICHE

Se hai inserito correttamente i giorni di sospensione dell’attivita didattica, visualizzi
la seguente schermata.
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Impesta le chiusure scclastiche

Ben fatto, hai impostatoiil
calendario scolastico

Ora puoi visusfizzars corettameanta | parodi didsttici e e chiusure per la
scunis Marco Polo.

Torna al Calendarks scolastico

FIGURA 22 — SCHERMATA CALENDARIO IMPOSTATO

Se vuoi effettuare delle modifiche usa il bottone “Torna al Calendario Scolastico”.
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7 Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, rappresentata dall’icona di un punto interrogativo. Qui puoi trovare risposta
alle domande piu comuni su come usare la piattaforma e sullo scopo di ogni sua
sezione.

y Minstero dellletruzione e del Merito

.
U'.lu‘] CosklUnica Orientamenta = Viverelnscuola = Strument| =

Homepage | tuod lstitum = Calendsrio seolastica Cambia Protila 13

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleriona una categoria®

ties = funzlonallcs E-Portfoli

Struttura e funzionalita E-Portfolio

In che modo avviene l'abilitazione di studenti, docentie d i tutor per I’
all'E-Portfolio?

Come posso monitarare la compilazione dell’E-Portfolio da parte degli studenti della mia
scuola?

Manuale utente scuola

La guida che 1 eplaga come urkzzars ia plattaforma.

(' ".I Consulta Il manusle
==/ Formats POF - 2ME

Consulta le domande frequenti degli altri
profili

Docenti tutor

Consulta la risposte sile domande

el do

Tt

Val slle domande frequenti —»

ol

FIGURA 23 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)
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7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per risolvere una
tua esigenza, nella stessa pagina di assistenza trovi indicati gli altri canali di
assistenza, nello specifico:

e Per richieste di natura specialistica, quali ad esempio quesiti relativi ai
temi dell'orientamento, puoi accedere all'Help Desk Amministrativo
Contabile (HDAC) all’indirizzo
https://miurjbl4.pubblica.istruzione.it:443/phamsidi/ per compilare
un'apposita web request;

e Per richieste di natura tecnica, ovvero per possibili malfunzionamenti
della piattaforma, puoi chiamare il numero verde 800 903 080, attivo
dal lunedi al venerdi dalle 08.00 del mattino alle 18.30 ed il sabato dalle
08.00 alle 14.00 del pomeriggio. Il servizio, per questa iniziativa, €
riservato al personale amministrativo delle segreterie scolastiche.

Hai bisogno di assistenza?

Puoi contattare il numero verde per ricevers supporto tecnico
800-123-3333

o utilizzare IHelp Desk per supporto amministrativo contabile.

FIGURA 24 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI / RICHIEDI ASSISTENZA
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https://miurjb14.pubblica.istruzione.it/phamsidi/

8. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

nistero dellistruzione
e del Merito

Tutti | diritti riservat 023 i Mappa del sito Note legali

FIGURA 25 — SCHERMATA FONDO PAGINA
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